T.C.

KORFEZ KAYMAKAMLIGI
~ lige Milli Egitim Miidiirlagi
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

S
|
R . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
A HIZMET ADI ISTENEN BELGELER (EN GEC)
N
O
1-Dilekce ..
1 Arsivlerden Yararlanma 2-Nufus clizdani 6rnegi 1 GUN
1- Basvuru formu
2 -
Kamp Tahsisi 3- Kamp Ucretinin 1/3 niin yatirildigina dair dekont
1-Basvuru formu
2-Emekli tanitim karti fotokopisi
L . . . 3-Nifus clizdani fotokopisi N
3 Kimlik ve Girig Karti Igslemleri i L 1 GUN
4-1,5 TL'lik kart tcreti
5-Bir adet renkli vesikalik fotograf
Evde Ozel Egitime Muhtag .
N . . 1- Dilekge .
Ogrencilerle llgili Islemler L 5 . ) . 30 GUN
. . 2- Suregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu
4 | (Evde Ozel Egitim Hizmetleri)
3- Okuldan alinan inceleme yazisi
Mezuniyet/ 1- Dilekce ..
5 5 GUN

Ayrilma Belgeleri

(Diploma Kayit Ornegi)

2- Nifus cuizdani 6rnegi




1-Dilekge/icra emri

2-Mahkeme karari

6 ; 2 GUN
llama Bagl Borglar 3-Serbest meslek makbuzu
4-Vekéaletname
P 1-Arsa bilgilerine ait belge -
7 Emlak ve Yapim Isleri R . S . . 1 GUN
(Tesvik) 2-Bdlgenin okul intiyag tespit belgesi
8 Emlak ve Yapim isleri ;:E;Otﬁls(ce)i/er talen vazis| 1 GUN
(Genel) y Py
Sosyal Yardimlar . "
9 (Ogrenciye Yardim) Dilekge 1GUN
Sosyal Yardimlar . ..
10 (Bakim Onarim) Dilekge 15 GUN
Halk Katkilarina Ait islemler ;\}—ecr l?;]nohk no
11 (KDV Indiriminden Yararlanma 9 1 GUN
Belgesi) 3-Adres
4-lIge okul adi
1-Elektronik bagvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)
3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yuksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi
4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)
5- Felsefe bolimu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina,
Sosyoloji bolimu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi
Personel Alimi EE::;of:ﬂg;I:;g)ma dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine )
12 (S6zlesmeli Ogretmenlerin ' 1 GUN

Goreve Baglatilmasi)

6- Adli sicil beyani ile Adli sicil kaydi bulunanlardan sabika sorgulama belgesi

7- Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi YUksekokulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gésteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

8- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina
dair” mahkeme karari




13

Personel Alimi

(lk Defa Atanacak
Kadrolu/Sézlesmeli
Ogretmenlerin Géreve
Baglatilmasi)

1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi

2- KPSS sonug belgesinin asli veya bilgisayar ¢iktisi

3- Son alti ay igerisinde ¢ekilmis U¢ adet vesikalik fotograf

4- Gorev yapmasina engel bir halin olmadigina dair saglik durumu beyani (EK-
6)

5- Onayl elektronik basvuru formu

6- Mal bildirimi (il Milli Egitim Miidurligiinden temin edilecektir.)

7- Baglh oldugu Askerlik Subesinden alinmis askerlik durum belgesi

8- Kamu kurum ve kuruluslarinda aday ya da asil devlet memuru olarak gérev
yapanlardan KPSS sonucuna gdre basvuru yapanlara iliskin muvafakat belgesi
(EK-5/b)

9- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi

10- Adli sicil beyani ile kaydi bulunanlardan sabika sorgulama belgesi (EK-5/d)
11- Aciktan ve agiktan ilk atama bicimleri ile atanlardan, Sosyal Glivenlik
Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve BAG-KUR) emekli
olmadigina iligkin belge

12- Yurt disindaki Universitelerden mezun olanlar bakimindan diploma denklik
belgesi

1 GUN

14

Personel Alimi
(Aciktan Atama ile Atanan

Ogretmenlerin Goreve
Baslatilmasi)

1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi

2- KPSS sonug belgesinin asli veya bilgisayar ¢iktisi

3- Son alti ay igerisinde ¢ekilmis Ui¢ adet vesikalik fotograf

4- Gorev yapmasina engel bir halin olmadigina dair saglik durumu beyani (EK-
6)

5- Onayl elektronik basvuru formu

6- Mal bildirimi (il Milli Egitim Midarliiginden temin edilecektir.)

7- Bagl oldugu Askerlik Subesinden alinmig askerlik durum belgesi

8- Kamu kurum ve kuruluglarinda aday ya da asil devlet memuru olarak gérev
yapanlardan KPSS sonucuna gore basvuru yapanlara iliskin muvafakat belgesi
(EK-5/b)

9- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi

10- Adli sicil beyani ile kaydi bulunanlardan sabika sorgulama belgesi (EK-5/d)
11- Aciktan ve agiktan ilk atama bigimleri ile atanlardan, Sosyal Guvenlik
Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve Bag-Kur) emekli olmadigina
iliskin belge

12- Yurt disindaki Universitelerden mezun olanlar bakimindan diploma denklik
belgesi

1 GUN
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Personel Alimi
(Milli Sporcularin Goéreve
Baglatilmasi)

1- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
ornegi

2- KPSS sonug belgesinin asli veya bilgisayar ¢iktisi

3- Son alti ay igerisinde ¢ekilmis Ui¢ adet vesikalik fotograf

4- Gorev yapmasina engel bir halin olmadigina dair saglik durumu beyani (EK-
6)

5- Onayl elektronik basvuru formu

6- Mal bildirimi (il Milli Egitim Miidurligiinden temin edilecektir.)

7- Baglh oldugu Askerlik Subesinden alinmig askerlik durum belgesi

8- Kamu kurum ve kuruluslarinda aday ya da asil devlet memuru olarak gérev
yapanlardan KPSS sonucuna goére basvuru yapanlara iliskin muvafakat belgesi
(EK-5/b)

9- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yiiksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi

10- Adli sicil beyani ile kaydi bulunanlardan sabika sorgulama belgesi (EK-5/d)
11- Aciktan ve agiktan ilk atama bicimleri ile atanlardan, Sosyal Glivenlik
Kurumundan (Devredilen Emekli Sandigi, SSK ve Bag-Kur) emekli oimadigina
iliskin belge

12- Milli Sporcu unvanini kazandidina dair belge veya kurumca onayli érnedgi,

1 GUN

16

Personel Alimi
(So6zlegmeli Ogretmenlige
Basvuru Iglemleri)

1- Elektronik basvuru formu

2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
érnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt disi okullarindan mezun olanlardan)

5- Felsefe bolumu mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina, Sosyoloji bdlimu mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,
16 kredi psikoloji dersi aldiina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz)

6- Beden Egitimi ve Spor Ylksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yuksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gésteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazil
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)

7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina
dair” mahkeme karari

10 GUN

17

Personel Alimi_
(Ogretmenlige llk Atama Basvuru
Islemleri)

1- Elektronik bagvuru formu

2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli
érnegdi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna otomatik olarak
yansimayan adaylardan)

3- Ortadgretim Alan Ogretmenligi tezsiz yliksek lisans veya pedagojik
formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi (Yurt digi okullarindan mezun olanlardan)

5- Felsefe bolimi mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi
aldigina, Sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe,

10 GUN




16 kredi psikoloji dersi aldiina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine kullanilamaz.)

6- Beden Egitimi ve Spor Yiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor
Bilimleri ve Teknolojisi Yuksek Okulundan mezun olanlardan programa kayit
tarihini gdsteren belge istenecektir. (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazih
olanlardan ayrica belge istenmeyecektir.)

7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina
dair” mahkeme karari

18

Egitimler, Kurslar
(Trafik ve Cevre Bilgisi Dersi

Ogreticiligi Kursu)

1- TC kimlik no

2- 150 TL'lik bagvuru Ucretinin yatirildigina dair banka dekontu
3- Diploma fotokopisi

4- Surucu belgesi fotokopisi

15 GUN

19

Egitimler, Kurslar
(Direksiyon Egitimi Dersi

Ogreticiligi Kursu)

1- TC kimlik no
2- 150 TL'lik bagvuru Ucretinin yatinldigina dair banka dekontu
3- Diploma fotokopisi

4- Siricu belgesi fotokopisi

15 GUN

20

Ozel Yurt Acma

1- Dilekge
a) Sirket ve benzerleri icin Ticari Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b) Diger 6zel hukuk tiizel kigiler igin yonetim kurulu veya yetkili organin
kurucu temsilcisi olarak segtigi gergek kisiyi gosteren karar érnegi
2- Kurucuya ait iki adet fotograf
3- Yazil olarak adli sicil beyani
4- ikametgah belgesi
5- Diploma
6- Binaya ait Ui¢ adet réleve
7- Binanin endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten il Saglik
Mudurliginden alinan belge8- Binanin kiralik olmasi halinde kira sézlesmesi
veya tapu senedi
9- Kurucu bina tizerinde intifa hakkina sahipse buna iliskin olarak tapu sicilinden
alinan belge
10- Binanin mesken veya is yeri oldugunu belirten Belediye imar
Miidirliginden alinan Yapi Kullanim izin Belgesi
11- Yetkili (Yapi Denetim Firmalari) kurulustan alinan binanin depreme
dayanikli oldugunu gosteren belge
12- Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis veya noter
tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

30 GUN

21

Ozel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu
/Kurucu Temsilcisinin Talebiyle
Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Y6netim kurulu karari

3- TUm personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

30 GUN




Ozel Yurtlara Personel

1- TC kimlik no
2- Diploma fotokopisi
3- Sagdlik raporu

22 Gorevlendirme Istegi 4- Adli sicil beyani 4GUN
5- is s6zlesmesi
6- Sosyal Givenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- TC kimlik no
2- Diploma fotokopisi
3- Saglik raporu
23 ("JEeI Yurtla_ra Yé_inetic_:i 4- Adli__sicil beyqnl 5 GUN
Goreviendirme Istegi 5- Is s6zlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- TC kimlik no
2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
3- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi
4- Yerlesim plani
5- Il Saglik Mudurliga raporu
24 | Ozel Yurtlarin Kurum Nakli 6- Bayindirlik ve Iskan Il Mudurligu raporu 30 GUN
7- 1l ltfaiye Madarligu raporu
8- ilkodgretim mifettisleri raporu
9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Adli sicil beyani
11- ikametgah belgesi
12- Diploma
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
25 | Ozel Yurtlarin isim Degisikligi 2- Yénetim kurulu karari 15 GUN
3- ilkdgretim miifettigleri raporu
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani
4- Kira s6zlesmesi
5- Tlzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tizik ya
26 | Ozel Yurdun Devredilmesi da vakif senedi : e 30 GUN
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
8- Adli sicil beyani
9- ikametgah belgesi
10- Diploma
11- Nifus clizdani fotokopisi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Yurtlarda Ogretime Ara 2- Yénetim kurulu karari
27 | Verme izninin iptali ile ilgili 3- Tiim personele duyuru yazisi 30 GUN

islemler

4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi




28

Ozel Yurt Yerlegim Plani ve
Kontenjan Degisikligi Istegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Bayindirlik ve iskan Il Miidiirligiiniin inceleme raporu

30 GUN

29

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karari
3- Yazih olarak adli sicil beyani

4- ikametgah belgesi

5- 2 adet renkli vesikalik fotograf

6- Diploma/ gegici mezuniyet belgesi

10 GUN

30

Ozel Yurdun Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Varsa Ortaklar Kurulu Karari

3- Tim personele duyuru yazisi

4- Personel istifa dilekgeleri

5- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi
6- ilkdgretim mifettisi inceleme raporu

30 GUN

31

Ozel Dershane Agma

1- Basvuru formu (Ek-1)

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s0zlesme, tlzuk ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)

6- Gerekli tim personelin ¢alisma izin tekliflerini yapacagina dair taahhitname
7- En az 1 (bir) yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

(ash ya da noter tasdikli 6rnegi)

8- Yonetici ve 1/3 oraninda ddretmen teklifleri

9- Yeni dergi ismi kullanacaksa 1 adet dergi 6rnegi

10- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi
11- Yapi kullanim izin belgesi, teknik rapor ve numarataj belgesi

(Ilkégretim miifettisleri tarafindan istenilmektedir.)

12- Bayindirlik ve iskan il Mudiirligii raporu

13- il itfaiye Mudurligi raporu

14- il Saghk Mudiirltgi raporu

15- ilkdégretim miifettisleri raporu

5 GUN

32

Ozel Dersh_anenin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurum bilgileri 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7- ilkégretim miifettisleri raporu

5 GUN




Ozel Dershanelerde KPSS Kurs

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari
2- Kurs programi
3- Zaman ¢izelgesi

33 Programi Uygulama istegi 4- Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve 5 GUN
Matematik branglarinda)
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da noter tasdikli
ornegi)
5- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuzik ya da vakif
senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

34 Ozel Dershanenin Devredilmesi 7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan )
8- Yonetici ve egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve 5 GUN
yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
10- Kullanilacak 6zel dershane ismi markali ise marka tescil belgesi ile isim
hakki s6zlesmesi

= P 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

35 CD):gli;:Il%ti\anelerde Isim 2- Ortaklar Kurulu Karari 5 GUN
3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markal isim kullanilacaksa
marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 0rnegi (asl ya da noter tasdikli
ornegi)
3- 4 adet yerlesim plani (35x50cm ebadinda)
4- Yapi kullanim izin belgesi (ilkégretim miifettigleri tarafindan istenilmektedir.)
5- Kurum bilgileri érnegi

36 | Ozel Dershanelerde Kurum Nakli | 6- Bayindirlik ve iskan il Mudirliga raporu 5 GUN
7- 1l itfaiye Mudirlaga raporu
8- il Saghk Mudirligi raporu
9- ilkégretim miifettisleri raporu
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donistirmesine iligkin yazi

2 2- Kurum bilgileri 6rnegi
37 Ozel Dershanelerde Kurumlarin 3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi 10 GUN

Donusiimii

4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri
5- Donusturalecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6- llkogretim miufettisleri raporu




Ozel Dershanelerde Yerlesim

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kurum bilgileri 6rnegi

38 Plani ve Kontenjan Degisikligi 5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 10 GUN
istegi orneg@i (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)
6- Bayindirlik ve iskan il Midiirligii raporu
7- 1l itfaiye Midirligi raporu
8- Il Saghk Mudiirligii raporu
9- ilkdégretim miifettisleri raporu
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin dilekge
39 Ozel Dershanenin Kurucu 2- Kurucu temsilcisinin degistiriimesine iliskin yonetim kurulu karari 5 GUN
Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gérev ve yetkilerinin bir kismini
ya da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tiizel kisiliklerde yonetim kurulu
40 Ozel Dershanelerde karari, gergek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 5 GUN
Kurucu/Kurucu Temsilcisinin 2- Kurum bilgileri formu
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri 3- Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazil olarak
adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
5 yerlesim plani
41 i(l)zel D_ershanelerde Program 3- ilave edilecek program ile programin onaylandig Talim Terbiye Kurulu karari 5 GUN
avesi Yapma i . X
4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin teklifleri
6- ilkégretim miifettisleri raporu
1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekcesi
2- Kurum bilgileri érnegi
Ozel Dershanenin Kurucu/Kurucu 2 %Etnaqklirrgjr:::; (lj(ara:l )
42 | Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara IMm pers uyuruyazisi - 5 GUN
vermesi 5- Iyll_Jdur, 'ogretmen |stlf§ dlle.k_ge!erl
6- Ogrenci kaydi olmadigina iliskin yazi
7- llkdégretim miifettisleri raporu
Ozel Dershanelerde Ogretime Ara | 1- Kurucunun dgretime baslama istegini belirten dilekgesi
Verme izninin iptali ile ilgili 2- Yonetici ve 1/3 oraninda dgretmen teklifleri -
43 A oS 5 GUN
Islemler 3- Kurum bilgileri formu
4- ilkégretim mifettigleri raporu
Ozel Dershanelerde 1- TC kimlik no
44 Gorevlendirilecek Yonetici 2- Is s6zlesmesi 5 GUN

Tekliflerinin Yapilmasi

3- Yazih olarak adli sicil beyani
4- Saghk raporu
5- Diploma




6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen slre iginde 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢alstigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri

8- Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi

45

Ozel Dershanelerde
Gorevlendirilecek Aday
Ogretmenlerin Atama Tekliflerinin
Yapilmasi

1- TC kimlik no

2- Is s6zlesmesi

3- Yazih olarak adli sicil beyani

4- Saghk raporu

5- Diploma

6- Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi

5 GUN

46

Ozel Dershanelerde Gorevli Aday
Ogretmenlerin Adayliginin
Kaldirmasi

1- Kurum Mudarlagandn yazisi

2- Devam-devamsizlik belgesi

3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
4- Calisma izin onayi

5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)

5 GUN

47

Ozel Dershanelerde Aday
Personelin Askerlik Tecil
Islemleri

1- Aday personelin dilekgesi

2- Kurum Mudurlugindn yazisi

3- Askerlik durum belgesi

4- Nufus clizdani érnegi

5- ikametgah belgesi

6- Diploma/gegici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi

5 GUN

48

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kursu Agma

1- Basvuru formu

2- Yazih olarak adli sicil beyani

3- Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif
senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet

6- Bakanlikga onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik
ders cizelgesi bulunmayan kurumlar i¢in, Bakanlikga onaylanmak tzere 4
nisha dgretim programi, haftalik ders cizelgesi ve disketi -CD

7- Ogretmen gorevlendirilecegine iligkin taahhiitname

8- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

5 GUN

49

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Kurucu Temsilcisi
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

5 GUN

50

Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kursunun I_(urucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname 6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudir, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi

5 GUN




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani

4- Kira s6zlesmesi

5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tizuk ya da vakif senedi

51 Kursunun Devredilmesi 6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari 5 GUN
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Bir mudur, Ug 6gretmen teklifleri veya yenilenen is s6zlesmeleri
9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
52 Ozel Motorlu Tagit Suriculeri 2- Ortaklar Kurulu Karari 5 GUN
Kurslarinin Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
3- Yerlesim plani
53 Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 4- !Ikégretim mufettigleri raporu 5 GUN
Kurslarinda Kurum Nakli 5- Il Saghk Mudurlagu raporu
6- Bayindirlik ve iskan il Mtdurliigi raporu
7- 1l itfaiye Midirligi raporu
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iligkin yazi
2- Kurum bilgileri érnegi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 3- Ozel Motorlu Tasitlar Siiriicileri Kursu kismina dégrenci kaydi olmadigina dair
54 | Kurslarinda Kurumlarin yaal =~ . e . 10 GUN
Déniigiimii 4- M}'der Yeﬂogretmen |st|f_a qne_l.(gelerl _
5- Doénusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6- ilkdgretim miifettigleri raporu
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
55 Kurslarinin Yerlegim Plani ve yerlesim plani 10 GUN
Kontenjan Degisikligi 3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Ruhsatname 0Ornegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle gorev ve yetkilerinin bir kismini
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri ya da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tlzel kisiliklerde yonetim kurulu
Kurslarinda Kurucu Yetkilerinin karari, gercgek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi .
56 . . - L 5 GUN
Gegici Olarak Devri 2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak
adli sicil beyani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri yerlesim plani
57 Kurslarinda Program ilavesi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu Karari 5 GUN

Yapma

4- Bolim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin teklifleri




Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri
Kurslarinin Kurucu/Kurucu

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname 9drnegi
3- Yonetim kurulu karari

58 | Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara | 4- Tiim personele duyuru yazisi 5 GUN
Vermesi 5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
7- lIkdgretim mufettisi raporu
Ozel Motorlu Tagit Surtculeri
Kurslarinda Ogretime Ara Verme | 1- Kurucunun 6gretime baslama istegini belirten dilekce -
59 o g T o e o 5 GUN
Izninin Iptali ile llgili Islemler 2- Mudir/6gretmen teklifleri
1- TC kimlik no
) 2- Is sbzlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Suriiculeri 3- Yazih olarak adli sicil beyani
60 Kurslarinda Goérevlendirilecek 4- Saglik raporu 5 GUN
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma
6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
7- Iki yil 6gretmen /uzman 6gretici olarak galistigini gosterir hizmet cetveli ya da
belgeleri
1-TC kimlik no
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 2- Ig sbzlesmesi o
. . 3-Yazil olarak adli sicil beyani
Kurslarinda Gorevlendirilecek 4- Sadlik raporu
61 Aday Egitim Personelinin Atama ag P 5 GUN
PR 5- Diploma
Tekliflerinin Yapilmasi L
6- Kaymakamlik gegici ise baglama onayi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- Dilekge .
" . e 2- Devam-devamsizlik belgesi
Kurslarinda Goérevli Aday Egitim e
. - 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari -
62 Personelinin Adayhginin - 5 GUN
Kaldinimasi 4- Calisma izin oluru
5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)
1- Aday personelin dilekgesi
2- Kurum Mudurlugindn yazisi
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri i ﬁil;féméuiléraur?: ;rilg? iS'
63 Kurslarinda Aday Personelin ; N 9 5 GUN
. L . 5- Ikametgéah belgesi
Askerlik Tecil Igslemleri )
6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi
1- Basvuru formu .
. 2- Yazili olarak adli sicil beyani 5 GUN
64 Ozel Gesitli Kurs Agma 3- Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tiizik ya da vakif

senedi
4- Kurucu temsilcisi yénetim kurulu karari




5- Yerlesim plani 4 adet

6- Resmi ve benzeri olmayan veya deneme mabhiyetinde program uygulayan

kurumlar ile Bakanlik¢a onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi
ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan kurumlar igcin; Bakanlikga onaylanmak

Uzere 4 nisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve disketi - CD'si

7- Ogretmen goérevlendirilecegine iliskin taahhitname

8- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi

65

Ozel Gesitli Kursun Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani

5 GUN

66

Ozel Gesitli Kursun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Istegiyle Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname o6rnegi

3- Ortaklar Kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi

5 GUN

67

Ozel Gesitli Kurslarda KPSS Kurs
Programi Uygulama Istegi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Ortaklar Kurulu Karari

2- Kurs programi

3- Zaman cizelgesi

4- Ogretmen teklifleri ( Turk Dili ve Edebiyati veya Tirkge, Tarih, Cografya ve
Matematik branslarinda)

5 GUN

68

Ozel Gesitli Kursun Devredilmesi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazil olarak adli sicil beyani

4- Kira s6zlesmesi

5- Tlzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Bir mudur, Ug 6gretmen teklifleri veya yenilenen is sézlesmeleri

9- Gerekli tim personele ¢alisma izin teklifi yapilacagina dair taahhitname

5 GUN

69

Ozel Gesitli Kurslarin isim
Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 GUN

70

Ozel Gesitli Kurslarda Kurum
Nakli

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3- Yerlesim plani

4- iIkégretim mifettigleri raporu

5- il Saghk Mudurlagi raporu

6- Bayindirlik ve iskan il MidUrliigi raporu
7- 1l itfaiye Midirligi raporu

5 GUN




Ozel Gesitli Kurslarda Kurumlarin

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iligkin yazi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
3- Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi

71 Déniisiimii 4- Mudur ve 6gretmen istifa dilekgeleri 10 GUN
5- DOnustirdlecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6- ilkégretim miifettisleri raporu
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
Ozel Gesitli Kurslarda Yerlesim 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
72 Plani ve Kontenjan Degisikligi yerlesim plani 10 GUN
istegi 3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Ruhsatname 6rnegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini
Ozel Gesitli Kurslarda ya da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tlizel kisiliklerde yénetim kurulu
73 Kurucu/Kurucu Temsilcisinin karari, gergek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 5 GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri 2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/kurucu temsilcisinin yazili olarak
adli sicil beyani
Ozel Gesitli Kurslarda Ogretime
24 | AraVerme izninin iptali ile ilgili 1- Kurucunun égretime baslama istegini belirten dilekgesi 5 GUN
Islemler 2- Mudur/égretmen teklifleri
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
2 - yerlesim plani
75 Ozel 99§Itll Kurslarda Program 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karar 5 GUN
llavesi Yapma 4- BSliim ve arac- listesi
¢-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin teklifleri
1- TC kimlik no
2 . 2- Is s6zlesmesi
gtzsﬁ:e\%‘:ilélilr:l(eugzll(a;%aa Egiti 3- Yazih olarak adli sicil beyani
76 ) ay Egitim 4- Saglik raporu 5 GUN
Personeli Atama Tekliflerinin .
Yapilmasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegcici ise baslama oluru
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
= - 2- Ruhsatname &rnegi
Ozel Cesitli Kursun .
77 Kurugu/iurucu Temsilcisi 3- Yonetim kurulu karar 5 GUN

Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi
7- llkégretim miifettisi raporu




78

Ozel Gesitli Kurslarda
Gorevlendirilecek Yonetici
Tekliflerinin Yapilmasi

1- TC kimlik no

2- Is s6zlesmesi

3- Yazih olarak adli sicil beyani

4- Saglik raporu

5- Diploma

6- Adayhginin kalktigini gosterir belge

7- Iki yil 63retmen/uzman égretici olarak galistigini gésterir hizmet cetveli ya da
belgeleri

5 GUN

79

Ozel Gesitli Kurslarda Gorevli
Aday Egitim Personelinin
Adayhiginin Kaldiniimasi

1- Dilekge

2- Uygulamal egitim degerlendirme belgesi

3- Devam-devamsizlik belgesi

4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari
5- Calisma izin oluru

5 GUN

80

Ozel Gesitli Kurslarda Aday
Personelin Askerlik Tecil
Islemleri

1- Aday personelin dilekgesi

2- Kurum Mudurlugindn yazisi
3- Askerlik durum belgesi

4- Nufus clizdani érnegi

5- ikametgah belgesi

6- Diploma

7- Calisma izin belgesi onayi

5 GUN

81

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Isim Degisikligi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ortaklar Kurulu Karari

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka
tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

5 GUN

82

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname Ornegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadidina iligkin yazi

5 GUN

83

Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Kurum Nakli

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3- Yerlesim plani

4- iIkégretim mifettigleri raporu

5- il Saghk Mudirlagi raporu

6- Bayindirlik ve iskan il MudirlGgi raporu
7- 1l itfaiye Mudirlagi raporu

5 GUN




Ozel Ogrenci Etiit Egitim

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucuya ait yazili olarak adli sicil beyani
4- Kira s6zlesmesi asli ya da noter tasdikli 6rnegi

84 Merkezlerinin Devredilmesi 5- Tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi 5 GUN
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazil beyan
8- Yonetici ve 1/3 oraninda 6gretmen teklifleri
9- Gerekli tim personele galisma izin teklifi yapilacagina dair taahhiitname
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistirmesine iliskin yazi
2- Kurum bilgileri 6rnegi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim ;Szel Ogrenci Etit Egitim Merkezleri kismina 6grenci kaydi olmadidina dair )
85 | Perkezerinde Kurumiarin 4- Miidir ve gretmen istifa dilekgeleri 10 GUN
$ 5- Donustaralecek kurum ile ilgili kurum agmada istenen belgeler
6- llkdgretim mufettisleri raporu
-- . e xied 1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim NI
86 Merkezlerinde Yerlesim Plani ve 2- Kurymun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda 10 GUN
Kontenjan Degisiklii yerlegim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Ruhsatname 6rnegi
. - 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin zorunlu nedenle goérev ve yetkilerinin bir kismini
Ozel Ogrenci Etut Egitim ya da tamamini gegici olarak devrettigine iliskin tizel kisiliklerde yénetim kurulu .
87 Merkezlerinde Kurucu karari, gergek kisiliklerde noter onayli s6zlesme belgesi 5 GUN
Yetkilerinin Gegici Olarak Devri 2- Kurum bilgileri formu
3- Gegici yetki devri ile gérevlendirilen kurucu/ kurucu temsilcisinin yazili olarak
] ] adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Etut Egitim 14 0., temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Merkezlerinin Kurucu Temsilcisi . ..
88 Degisikligi 2- Yonetim kurulu karari 5 GUN
gislkiig 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazili olarak adli sicil beyani
) ) 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Etut Egitim 2- Kurumun yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim
89 Merkezlerinde Program llavesi plani 5 GUN
Yapma 3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4- Bolim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli calisma izin teklifleri
Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Ogretime Ara i C s .
90 Verme izninin iptali ile ilgili 1- Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekce 5 GUN

islemler

2- Mudir/6gretmen teklifleri




Ozel Ogrenci Etiit Egitim
Merkezlerinde Gorevli Aday

1- Dilekge
2- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi

91 Ogretmenlerin Adayhiginin 3- Devam-devamsizlik belgesi
Kaldirmasi 4- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari .
5- Calisma izin oluru 5 GUN
Ozel Ogrenci Etiit Egitim ;: E‘JL”S‘;”Ufng"g;f"g'rl‘ dilekgesi
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu 3-Yénetim kurulu kar%rl )
92 Temsilcisi Talebiyle Ogretime Ara N 5 GUN
vermesi 4-Tu[n E)er§(3nele duy_/uru yazisi .
5- Miudir, 6gretmen istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
7- Ikdgretim miifettisi raporu
1- TC kimlik no
2- Is s6zlesmesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 3- Yazil olarak adli sicil beyani
93 Merkezlerinde Gorevlendirilecek | 4- Sagdlik raporu 5 GUN
Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi 5- Diploma
6- Adayhginin kalktigini gésterir belge
7- iki yil 6gretmen /uzman dgretici olarak ¢alistigini gésterir hizmet cetveli ya
da belgeleri
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Lpcxmikno
Merkezlerinde Gorevilendirilecek 3- \?azm olsarak adli sicil bevan )
94 | Aday Egitim Personeli Atama 2 Soslik raoor y 5 GUN
Tekliflerinin Yapilmasi agiik raporu
5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici ise baslama oluru
1- Aday personelin dilekgesi
2- Kurum madurliginidn yazisi
3- Askerlik durum belgesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim i n‘(‘;ﬁz tcgidf)gl' fg;‘i’ko"'s' )
95 Merkezlerinde Aday Personelin 9 9 5 GUN

Askerlik Tecil iglemleri

6- Diploma
7- Calisma izin belgesi onayi




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu

1- Basvuru formu

2- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

3- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlesme,
tizik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

6- Kurum yonetmeligi, farkli bir ydnetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD

96 A 7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam 60 GUN
¢ma o o - - o ; o .
egitim personelinin en az li¢te birine ait géreviendirme teklifleri ve tim
personelin ¢calisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhiithame
8- Kira s6zlesmesi veya tapu ornegi
9- Bayindirlik ve iskan il Mudurliiga, il Saglik Mudirliga ve itfaiye Daire
Baskanligi raporlari
10- Yapi kullanim izin belgesi
11- ilkégretim miifettigleri raporu
Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun | 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
97 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2- Tim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi 90 GUN
istegiyle Kapatilmasi 3- ilkégretim mifettisleri raporu
1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekgesi
2- Kurum bilgileri érnegi
Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun | 3- Ortaklar Kurulu karari
98 Kurucu/Kurucu Temsilcisi 4- TUm personele duyuru yazisi 45 GUN
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi 5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7- ilkdgretim miifettigleri raporu
Ozel Okul, Ozel Egitim 2. Ynetclve 115 oraninds Saretmen eklfleri ..
99 Okullarinda Ogretime Ara Verme oo 45 GUN
izninin iptali ile ilgili islemler 3 Kurum bilgiler formu
4- lIkdégretim mufettigleri raporu
2 ” oy 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
100 i(:izrenl I(D):gllélclzlzlg: Egitim Okulunun 5 Ortaklar Kurulu karari 10 GUN
3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-Dilekce
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
2 2 e 4- Kira sozlesmesi
101 Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun 5- Tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tizik ya 5 GUN

Devredilmesi

da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Kuruma kurucu odasi olduguna dair yazili beyan

8- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
s6zlesmeleri




Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunda

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
2- Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. iglemleri yartitme

102 | Kurucu/Kurucu Temsilcisi yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari -
Sl : . 5 GUN
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin konuya iliskin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da noter tasdikli
ornegi)
3- 4 adet yerlesim plani (35x50 cm ebadinda)
4- Yapi kullanim izin belgesi (llkdgretim mufettigleri tarafindan istenilmektedir.)
) ) 5- Kurum bilgileri rnegi
103 | Ozel Okul, Ozel Egitim Okulunun | 6- Bayindirlik ve Iskan Il Madurligu raporu 60 GUN
Kurum Nakli 7- Il ltfaiye Mudurlugu raporu
8- Il Saghk Mudurltgu raporu
9- Adres tespiti yazisi
10- llkégretim mufettigleri raporu
1- Gergek veya tuzel kisilere ait miracaat dilekgesi
2- Noter tasdikli imza sirkuleri
-- -- oy 3- Yatirim bilgi formu
Ozel Okul, Ozel Eg."t'm 4- Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak gevresel etki degerlendirmesi -
104 | (Okullarinda Tesvikten s . : - 5 GUN
olumlu karari veya gevresel etki degerlendirmesi gerekli degildir karari
Yararlanma) : oo = o .y .
5- Firmanin sermaye yapisinin nihai durumunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi
veya Turkiye Esnaf ve Sanatkarlar Gazetesi asli veya noterden veya sicil
merciinden tasdikli 6rnegdi
Ozel Okul, Ozel Egitim Okullarin il 1- Kurum Midirliginin vazis! )
105 | ve Ulke Diizeyinde Yapacagi 2- Sartname 9 y 30 GUN
Yangmalar 3- lige Milli Egitim Midurligiiniin yazisi
Ozel Okul, Ozel Egitim 1- Kurum Muduarlagianun yazisi
- . 2- Devam-devamsizlik belgesi
Okullarinda Goérevli Aday e ..
106 ey AR 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari 5 GUN
Ogretmen/ Uzman Ogreticilerin L
Adayhginin Kaldirilmasi 4- Galigma izin onay!
5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)
1- Yapilacak degisiklikleri gOsterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani
. . 3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Okul, Ozel Egitim Okulu 4- Kurum bilgileri 6rnegi )
107 | Yerlesim Plani ve Kontenjan 5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 60 GUN

Degisikligi istegi

ornegi (asli ya da noter tasdikli 6rnegi)

6- Bayindirlik ve iskan il Mtdurliigi raporu
7- 1l itfaiye Midirligi raporu

8- il Saghk Mudiirligi raporu

9- ilkégretim miifettisleri raporu




Ozel Okul, Ozel Egitim
Okullarinda Goérevli Egitim

1- Yurt disi ¢ikis izni istek formu

108 Personelinin Yurt Digi Gikisg izin 2- lige Milli Egitim MUdirliga yazisi 5 GUN
Onaylari
1- TC kimlik no
2- is sdzlesmesi
3- Yazih olarak adli sicil beyani
Ozel Okul, Ozel Egitim o Sadlk raporu )
109 | Okullarinda Gorevlendirilecek plom: y . 5 GUN
Yénetici Tekliflerinin Yapilmasi 6- Adayhginin kalktigini gosterir belge
7- Yonetmelikte belirtilen siire kadar 6gretmen /uzman 6gretici olarak ¢ahstigini
gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamlik gegici géreve baslama onayi
Ozel Okul, Ozel Egitim 1- TC kimlik no
Okullarinda Aday Ogretmenlerin/ | 2- is s6zlesmesi
110 | Aday Usta Ogreticilerin 3- Yazil olarak adli sicil beyani 5 GUN
Gorevlendirme Tekliflerinin 4- Saglik raporu
Yapilmasi 5- Diploma
6- Kaymakamlik gegici géreve baslama onayi
1- Aday personelin dilekgesi
Ozel Okul, Ozel Egitim 2- Kurum Midirliginiin yazisi
111 Okullarinda Aday Personelin 3- Askerlik durum belgesi 30 GUN
Askerlik Tecil Islemleri 4- Nufus clizdani 6rnegi
5- ikametgah belgesi
6- Diploma/gecici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili beyan
112 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- Kira s6zlesmesi 5 GUN
Merkezlerinin Devredilmesi 5- Tuzel kigi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurumda kurucu odasi olduguna dair yazili beyan
8- Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is
sdzlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 2 Oriaklar Kurulu Karan . "
113 3- Isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi 5 GUN

Merkezinin isim Degisikligi




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gdsteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani

3- llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari
4- BOlum ve arag-gereg listesi

114 | Merkezinin Program llavesi veya 5- Egitim personeli calisma izin teklifleri .
Iptali 6- llkogretim mifettisleri raporu 45 GUN
Oziirlii Bireylerin Destek Egitim 1- i_I_ge Milli Egitim Mudarlaga yazisi )

115 | Giderlerinin Bildirilmesi 2- Ozel egitim gider tablosu 7 GUN
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon G .

116 | Merkezi Kurucu/Kurucu 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi 60 GUN

L T 2- Tim personel, 6grenciler ve kursiyerlere duyuru yazisi

Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi S e
3- lIkégretim miufettisleri raporu
1- Basvuru formu
2- Adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
3- Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tlizik ya da vakif
senedi
4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
5- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebatlarinda)

= o - 6- Uygulanmasi istenen programlar

117 Ozel Eg.'t'm ve Rehabilitasyon 7- Yonetici ile kurumun faaliyet alanindaki derslere girmesi gereken toplam 60 GUN

Merkezi Agma s o - - o . o .
egitim personelinin en az li¢te birine ait géreviendirme teklifleri ve tim
personelin ¢alisma tekliflerinin yapilacagina dair taahhitname
8- Kira sozlesmesi veya tapu ornegi )

9- Bayindirlik ve Iskan Il Madurlagu, Il Saghk Madurligu ve ltfaiye Dairesi
Baskanligi raporlari

10- Illkégretim mufettigleri raporu

11- Yapi kullanim izin belgesi

1- Kurucu/ kurucu temsilcisinin konuya iligkin dilekcesi

= s - 2- Kurum bilgileri 6rnegi

Ozel Eglt!m ve Rehabilitasyon 3- Ortaklar Kurulu karart

Merkezinin Kurucu/ Kurucu - N

118 s Sa e 4- Tum personele duyuru yazisi 45 GUN
Temsilcisi Talebi ile Ogretime Ara g s R .

Vv . 5- Mudur, 6gretmen istifa dilekgeleri

ermesi = o . o
6- Ogrenci kaydi olmadigina iligkin yazi
7- llkégretim miufettisleri raporu
1- Kurucunun 6gretime baglama istegini belirten dilekge

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 2- /onetil ve 1/3 oraninda sgretmen tekifler __

119 | Merkezinde Ogretime Ara Verme 9 45 GUN

izninin iptali ile ilgili iglemler

4- [Ikégretim mifettisleri raporu




1- Kurucu/ kurucu temsilcisine ait dilekge

2- Kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi

3- Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda)
4- {lkdgretim miifettigleri raporu

120 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 5- Il Saglik Mudurligi raporu 60 GUN
Merkezinin Kurum Nakli 6- Bayindirlik ve Iskan Il Mudirliga raporu
7- 1l Itfaiye Mudiirligi raporu
8- Adres tespiti yazisi
9- Yap! kullanim izin belgesi
1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin yazi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurucu temsilcisinin kurum agma kapatma devir vb. islemleri ylritme
121 | Merkezinde Kurucu Temsilcisi yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari 5 GUN
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadidina dair yazili
beyan
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
122 Merkezinde Gorevli Egitim 1- Yurt disi ¢ikis izni istek formu 5 GUN
Personelinin Yurt Disi1 Cikis 2- lige Milli Egitim Madurlagu yazisi
Onaylari
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda
yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- Kurum bilgileri érnegi
123 | Merkezinin Yerlegim Plani ve 5- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 60 GUN
Kontenjan Degisikligi istegi ornegdi (asli ya da noter tasdikli drnegi)
6- Bayindirlik ve iskan il Mdrligi raporu
7- 1l itfaiye Midirligi raporu
8- Il Saglhk Mudiirltigi raporu
9- ilkdgretim miifettigleri raporu
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Kurum I\gudurlugulnkug );a2|§|
Merkezlerinde Aday Ogretmen/ 2- Devam-devamsizlik belgesi -
124 Al < 3- Temel ve hazirlayici egitim sinav sonug tutanaklari 5 GUN
Uzman Ogreticilerin Adayhginin L
Kaldiriimasi 4- Galisma izin onayl . .
5- Uygulamali egitim degerlendirme belgesi (onayli)
1- TC kimlik no
2- is sdzlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon i: ga?'l"k‘;'ara': adli sicil beyan )
125 | Merkezlerinde Gorevlendirilecek aghix raporu 5 GUN

Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

5- Diploma
6- Adayhgdinin kalktigini gésterir belge

7- Yonetmelikte belirtilen sure icinde 6gretmen /uzman 6égretici olarak ¢alistigini

gOsterir hizmet cetveli ya da belgeleri
8- Kaymakamlik gegici géreve baglama onayi




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- TC kimlik no
Merkezlerinde Gorevlendirilecek 2- Is sdzlesmesi
126 Aday Ogretmen/ Aday Uzman 3- Yazili olarak adli sicil beyani 5 GUN
Ogretici/ Aday Usta 4- Saglik raporu
Ogreticilerinin Atama Tekliflerinin | 5- Diploma veya onayli 6rnegi, formasyon belgesi
Yapilmasi 6- Kaymakamlik gegici baslama oluru
1- Aday personelin dilekgesi
2- Kurum Madarlaginin yazisi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon | 5~ ASKerli durum pelgesi )
127 | Merkezlerinde Aday Personelin ; N €9 30 GUN
Askerlik Tecil iglemleri 5>-lkametgah belgesi .
6- Diploma/gegici mezuniyet belgesi
7- Calisma izin belgesi onayi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.



